
 
Kontrakt for manusinnlevering av HiLs skriftserier  

 
1. Serienummerering og tildeling av ISBN-nummer foretas av biblioteket 

 
2. Trykkeklart manus/ pdf- fil sendes til bibliotek@hil.no 

 
Forfatters/redaktørs navn: ……………………………………………………………………………… 
 
Tittel på arbeidet: .. …………………………………………………………………………………….. 
 
Gjennomlesers navn (tittel, avd., institusj.):……………………… …………………………………….. 
 
Manuskriptet skal publiseres som:. 
  

Arbeidsnotat:   Nr  ...... År  .......  
 Forskningsrapport: Nr  ......  År  ....... ISBN: ……………………………… 
 Informasjonsserien: Nr  ...... År  ....... 
 
Gjennomlesers godkjennelse (sign.): ………………………………………………………………………… 
  
Forfatter godkjenner publisering av fulltekst:    JA             NEI   
 
INFORMASJON TIL DEG SOM VIL PUBLISERE PÅ NETT 
Biblioteket legger ut publikasjoner i fulltekst i Brage; HiLs institusjonsarkiv hvis forfatter godkjenner nettpublisering.  
 
INFORMASJON TIL GJENNOMLESER 
Forskningsrapportserien skal presentere ferdigstilt forskningsarbeid, ofte av et visst omfang. Rapporten skal 
godkjennes av fagperson med førstekompetanse eller høyere. 
Arbeidsnotatserien brukes til å publisere arbeid av mer foreløpig karakter, popularisert arbeid, undervisningsopplegg 
og lignende. Arbeidsnotatene skal godkjennes av person med førstekompetanse eller høyere. 
Informasjonsserien er arbeider som ikke faller inn under de andre seriene og som har en mer informativ enn 
forskningsbasert karakter.  
 
1. Arbeidsnotater og forskningsrapporter skal godkjennes for publisering av en fagperson (med førstekompetanse eller 
høyere) ved eller utenfor høgskolen.  
2. Gjennomleser skal videre avgjøre hvilken serie dokumentet skal utgis i, enten i forskningsrapportserien, 
arbeidsnotatserien eller informasjonsserien. 
3.  Gjennomlesers navn vil bli referert på kolofonsiden i publikasjonen. 
 
INFORMASJON OM DISTRIBUSJON OG REGISTRERING 
Høgskolen trykker opp tilstrekkelig antall eksemplarer til registrering i Bibsys m.m. Forfatter får 10 eksemplarer til 
eget bruk.  
 
INFORMASJON OM UTFORMING AV MANUSKRIPTET 
 
Side 1:  Tittel, sammendrag på norsk og på engelsk, med tre emneord på hvert språk 
Side 2:  Blank 
Side 3:  Forord 
Side 4:  Innholdsfortegnelse 
Side 5:  Teksten begynner 
Paginering: midtstilt, eller oddetall til høyre, partall til venstre (kopiering på begge sider av arket). 
Marger: begge 25 mm. Eventuelt innermarg på 30 mm og yttermarg på 20 mm. 
Overskrifter: uthevet skrift. Nivå 1: 18 pkt, nivå 2: 14 pkt, nivå 3: 12 pkt. 
Teksten skal ha enkel linjeavstand, og bokstavstørrelsen være på 12 pkt.  
 
Spørsmål kan rettes til Gro Vasbotten eller biblioteket. 
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